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西光财字〔2019〕123 号 

 

关于印发《中国科学院西安光机所科研财务 

助理管理办法》的通知 

 

所属各部门：  

    为进一步提高科研经费使用效益，优化科研财务服务，解决

科研经费“报销繁”问题，更好地让科研人员潜心从事科学研究，

促进研究所科研事业可持续发展，根据国家和中国科学院相关文

件精神，结合我所实际，现对《西安光机所科研财务助理管理办

法》进行修订并予以印发，请各部门遵照执行。 

特此通知。 

 

  中国科学院西安光机所 

2019 年 8月 15日 

中国科学院西安光学精密机械研究所文件 
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中国科学院西安光机所科研财务助理管理办法 

第一条  为落实《关于进一步完善中央财政科研项目资金管

理等政策的若干意见》（中办发〔2016〕50号）文件精神，创新

服务方式，让科研人员潜心从事科学研究，进一步加强科研业务

与经费管理，促进研究所科研事业可持续发展，根据《中国科学

院关于推进科研财务助理工作的指导意见》（科发条财字〔2016〕

172 号）要求，结合研究所科研工作实际，制定本办法。 

第二条  20人（含）以上的研究单元必须设置专职科研财务

助理，20 人以下的研究单元可设兼职科研财务助理。专、兼职

科研财务助理均不能由学生担任。 

第三条  科研财务助理岗位任职条件： 

1.具有较强的责任意识、服务意识和团队合作意识； 

2.熟悉国家、院及研究所项目管理及经费管理政策；研究所

科研项目管理流程。了解所在领域的基本科研业务知识； 

3.具有较强的学习能力和一定的管理能力，能熟练运用日常

办公软件； 

4.坚持原则，依法办事，廉洁奉公，严格执行财经纪律，自

觉维护研究所利益。 

第四条  科研财务助理岗位职责： 

1.在部门安排下，做好科研项目资金预决算编制、预算执行、

项目审计和项目验收等工作； 

2.协助部门负责人安排项目资金使用，规范资金支出； 
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3.协助部门落实研究所资金管理要求，做好部门人员经费核

算工作、报销工作； 

4.配合管理部门做好科研项目的采购及资产管理等工作，落

实好科研资金使用的信息公开和内控规范有关的制度要求； 

5.参加财务资产管理处及其它管理部门组织的培训及财务制

度学习，并做好所在部门的制度宣传及贯彻落实； 

6.协助部门做好科研活动实施过程中的其它辅助工作。 

第五条  科研财务助理人选由研究单元提出，人事教育处会

同财务资产管理处组织遴选，通过后由人事教育处正式发文明确

岗位。 

第六条  科研财务助理的人员费用可从科研项目劳务费中

列支，薪资待遇由所在部门提出，经人事教育处审批后执行，同

时报财务资产管理处备案。 

第七条  科研财务助理同时接受所在部门的行政领导和财

务资产处的业务领导。科研财务助理的年度考核工作由财务资产

处会同研究单元共同组织实施，财务资产处有权根据考核情况提

出调整使用意见。 

第八条  科研财务助理人员应当严格遵守国家及研究所相

关制度规定，尽职尽责。对违反财经纪律行为的，依据党规党纪

及有关法律法规进行处理。 

第九条  国家及上级部门就科研财务助理事项有其他规定

的，从其规定。 

第十条  本办法由财务资产管理处和人事教育处负责解释，
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自印发之日起执行，原《西安光机所科研财务助理管理办法（试

行）》（西光财字〔2017〕48号）废止。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

中国科学院西安光机所所办   2019年 8月 19日印发 

     


