西安光机所职工公派出国变动通知单
_____    __ 因 ___     ____出国，请按本表办理有关手续并签字。
部门：___________    员工类型：_________ 
项目：____________   资 助 方：___________
出发日期：___________  回国日期：___________
访学国别：___________
访学机构：___________
访学专业：___________
                   人事人才处
                                                        年  月   日
	责任人
	办理事项
	签字

	工作部门
	部门负责人
	工作交接、工资
（前三个月全额工资，之后岗贴和绩效由研究室自行确定，报送人事教育处）
	

	
	部门办事员
	考勤、工资、办公资产
	

	
	合作导师
（非特别研究助理或非博士后则不签）
	工作交接
	

	保密处
（祖同楼213）
	刘明明
（祖同楼保密处）
	保密相关手续
	

	研究生处
（研究生部第一办公室）
	[bookmark: _GoBack]孙文
	研究生培养工作
	

	人才人事处
（祖同楼333）
	田新锋
	人事教育处负责人
	

	
	王一颖
	工资待遇核算
	

	
	强思邈
	公派相关手续、行前辅导
	


注：办完上述全部手续后，再将此表交回人事人才处备案，方可出国。
