
负责审核重要接待（外单位来所）是否满足相关条件要求，确保园区出入安全。

重要接待（外单位来所）门禁办理

经办人在外网协同办公平台发起来访接待申请，按

系统要求填写来访人员信息、车辆信息、来访事由

及时间等，如有会议议程，可上传附件。

部门负责人审核

前往物业门卫办理

业务终止
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