
西安光机所仪器设备采购

实 施 手 册



名    称：                                  
资金来源：                                  
安装地点：                                  
采购方式：公开招标□        邀请招标□      
          电子卖场□        采购小组□       
          单一来源□   询价□  竞争性谈判□  
使用部门负责人：                            
技术负责人：                                
条保处主管：                                

               启动日期：         年     月      日


一、招标情况记录（适用于招标采购方式）
	货物名称
	

	数 量
	
	供货周期
	
	预算金额
	            万元

	招标
代理
机构
	名  称
	

	
	联 系 人
	
	联系电话
	

	
	委托日期
	

	投标商1
	名  称
	

	
	投标供货周期
	
	投标报价
	

	
	备  注
	

	投标商2
	名  称
	

	
	投标供货周期
	
	投标报价
	

	
	备  注
	

	投标商3
	名  称
	

	
	投标供货周期
	
	投标报价
	

	
	备  注
	

	投标商4
	名  称
	

	
	投标供货周期
	
	投标报价
	

	
	备  注
	

	开标日期
	

	参加人
	

	推荐中标候选人
	

	条保处负责人
	              年  月  日
	主 管所领导
	年  月  日



一、供应商选择（适用于采购小组采购）
	名 称
	

	数 量
	
	供货周期
	
	预算金额
	万元

	供应商
A
情况
	名称: 	

	
	报价：
	供货周期：

	
	备注：               

	供应商
B
情况
	名称: 

	
	报价：
	供货周期：

	
	备注：          

	供应商
C
情况
	名称: 	

	
	报价及构成：
	供货周期：

	
	备注：               

	拟选择
供应商
	A □     B □    C □    (划√选择)

	采购小组签名
	

	采购管理部门意见
	年   月   日

	主管所
领导意见
	年   月   日



二、谈判记录
	供应商
	
	日期
	


	供应商
联系人
	
	职位
	
	联系
电话
	

	参加人
	


	报  价
	
	供货周期
	

	谈判情况
	










	供应商
	
	日期
	


	供应商
联系人
	
	职位
	
	联系
电话
	

	参加人
	


	报  价
	
	供货周期
	

	谈判情况
	










三、采购小组成员意见表
	姓   名
	
	部  门
	

	仪器设备名称
	

	请从以下方面做出评价，并独立提出个人意见：
1.供应商资质、行业内业绩及信誉等；
2.技术方案、指标及配置是否合理可行，是否能满足我所要求；
3.是否能够提供全面周到的服务（就位、安装、调试、培训、售后）；
4.产品的配置、价格是否合理；
5.是否同意采购该产品。













                  签名:                       日期:
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