[bookmark: _GoBack]西安光机所仪器设备验收文件

设备名称：                                                     
时    间：            年       月      日
地    点：                                                               
西安光机所人员：                                                             
供应商人员：                                                                   
1、 验收依据
（1）《                                    合同》
（2）《                                    技术协议》
（3）《                                    技术方案（详细设计方案）》
（4）《                                    补充协议》
（5）《                                    检测大纲》
2、 验收情况
2.1开箱验收情况
2.1.1实物清点情况
开箱检查实物清点表
	序号
	合同约定
	开箱情况
	符合情况

	
	名称
	数量
	数量
	序列号
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


注：外观完好、符合合同要求，用“√”表示；否则，用“x”表示。
保管人员签名:                        
2.1.2随机文件清点情况
开箱检查随机资料清点表
	序号
	合同约定
	交付
数量
	符合情况

	
	名称
	数量
	
	

	1
	合格证
	
	
	

	2
	装箱单
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


注：符合合同要求，用“√”表示；否则，用“x”表示。
保管人员签名:                         
2.2伴随服务完成情况
2.2.1安装调试情况
          年      月     日，经检查，                      产品，已经由                             公司的技术人员                        完成了安装调试，产品达到正常使用状态，运行正常。 
2.2.2培训情况
时    间：         年      月     日至      月     日
培训老师：                
参加参训人员：                                                         
                                                                      
培训内容（参考）： 
（1）技术原理、仪器设备组成、功能用途介绍；                               
（2）使用、一般维修维护、一般故障处理、紧急情况处理；                     
（3） 自检。                                                               
（4）                                                                      
培训结果（参考）：
（1）了解了技术原理、设备组成、功能用途；                                 
（2）学会了使用，可进行一般的维修维护、一般故障处理、紧急情况处理。        
（3）通过培训，可熟练使用和操作；                                           
（4） 已掌握校准规范检测原理和操作方法，操作程度已经熟练准确，测量结果记录规范完整，会分析测量结果。                                                
2.3技术验收情况
时    间：            年       月      日
地    点：                                                                  
西安光机所人员：                                                             
供应商人员：                                                                 
技术指标检测情况
	序号
	指标名称
	合同要求
	实测值
	符合情况

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


3、 验收结论
          年      月      日，由西安光机所和（供应商）                                           的代表组成验收小组（名单如下），对                      进行了验收，经验收小组认真检查，认为开箱验收交付的实物和文件资料符合合同规定的要求；安装调试、培训等伴随服务均已按合同要求完成；产品的技术指标达到了合同要求，除售后服务外，合同规定的全部事项均已完成，验收小组同意通过验收。
西安光机所人员：                                                             
供应商人员：                                                                 
保管人员:                                                                   
4、 附件
（1）《                         会议纪要》
（2）《                         评审意见》
（3）《                         检测报告》
（4）《                                 》
