附件4： 


西安光机所仪器设备采购

实 施 手 册



名    称：                                 
资金来源：                                   
安装地点：                                  
采购方式：公开招标□        邀请招标□      
          电子卖场□        采购小组☑       
          单一来源□   询价□  竞争性谈判□  
使用部门负责人：                            
技术负责人：                                
项目主管：                                

               启动日期：         年     月      日
一、供应商选择（适用于采购小组采购）
	名 称
	

	数 量
	
	供货周期
	
	预算金额
	

	供应商
A
情况
	名称: 

	
	报价： 
	供货周期： 

	
	

	供应商
B
情况
	名称: 

	
	报价： 
	供货周期： 

	
	       

	供应商
C
情况
	名称: 

	
	报价： 
	供货周期： 

	
	 

[bookmark: _GoBack]              

	拟选择
供应商
	[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]A □    B □    C □    (划√选择)

	采购小组签名
	

	管理部门
意见
	年   月   日

	主管所
领导意见
	年   月   日


		备注：研究部负责采购的设备，无需主管所领导签署意见。
二、谈判记录
	供应商
	
	日期
	

	供应商
联系人
	
	职位
	
	联系
电话
	

	参加人
	


	报  价
	
	供货周期
	

	谈判情况
	







	供应商
	
	日期
	

	供应商
联系人
	
	职位
	
	联系
电话
	

	参加人
	


	报  价
	
	供货周期
	

	谈判情况
	








采购小组成员意见表
	姓   名
	
	部  门
	

	仪器设备名称
	

	



