怎样写申请专利的交底材料
申请专利是法律性和技术性很强的工作，多数人不可能在短期内熟练掌握有关知识及写作技巧，因此，申请人最好委托专利代理机构办理专利申请等事务，以便能够顺利尽快、更大范围的获得专利权。委托办理专利申请时，申请人应积极配合代理人完成各项工作，最主要的是提交一份清楚、完整的有关申请专利的技术交底材料。
专利法实施细则规定，除特殊情况外，说明书一般应该包括八个方面的内容：发明名称、所属技术领域、背景技术、发明目的、技术方案、有关效果、附图说明以及具体实施方式，因此，申请人的交底材料也应包含以上几个内容，此外还应有附图，具体要求如下：

1.发明名称：在确定发明或实用新型的名称时，应体现发明或实用新型的主题及发明的类型；最好符合国际分类表中的类、组名；尽量避免该发明或实用新型的区别技术特征，也就是发明本身以及该发明或实用新型的用途或其应用领域；使用本领域中通用的技术名词，不要使用杜撰的技术名词，不得使用人名，地名，商标或商中名称等含义不清的词汇，一般名称不得超过25个字。
2.所属技术领域：这部分应体现发明或实用新型的主题以及发明的类型，因此，发明人应写其直接具体的技术领域或直接应用的技术领域，不要写发明或实用新型所属或应用广义的技术领域和相邻技术领域，决不能写发明或实用新型本身。
3.背景技术：这部分是介绍与发明或实用新型相关的现有技术背景，就申请人所知，对发明或实用新型的理解和检索的有关参考技术资料进行叙述。除了开拓性发明外，申请人至少应提供一篇与本申请最接近的现有技术资料，必要时可提供几篇最接近的对比文件，以便代理人更好地了解现有技术的大体发展状况及本申请与现有技术之间的关系，具体介绍时，应写明三方面的内容：

1）在引证现有技术文件时，应该注明其出处，专利文献要求写明专利国别和专利号及专利题目等；期刊要求写明刊名、卷名、期号、出版年月及篇名等，此外也可说明当前公知公用的情况。
2）简要说明 其与本申请相关的主要结构和原理。

3）客观地指出所存在的问题和缺点，其所存在的问题和缺点正是本申请技术方案中所能解决的，但不能使用贬低和诽谤性的语言。

4.发明目的：在对背景技术作了描述后，针对上机提出的问题和缺点结合您的发明创造所取得的有益效果写出发明目的，用正面语句直接、清楚的写明发明或实用新型解决了什么问题，一般体现应发明或实用新型的主题以及发明的类型即可。

5.技术方案了：对技术方案的叙述要使所属技术领域的技术人员能够理解，并能够达到发明或实用新型的目的，这是代理人撰写说明书的核心部分，因此申请人在提供素材时，要作到公开充分，应以发明必要技术特征总和的形式用概括性的语言来说明本发明或实用新型的实质内容及主要构思。
在具体描述技术方案时，该发明若为开拓性的发明，申请人应该对每一个技术特征给予详细说明；产品发明应写明每个技术特征的结构，基本另件、组件、部件的结构及其之间的连接、配合及安装关系；方法发明应说明每个技术特征的取值范围，选择范围确定的依据及操作先后顺序等等。如果其发明为改进性的，应尽量说明区别于原技术特征的新的必要的技术特征；产品发明或实用新型应说明其改进后的基本部件的结构及各部件的配合与连接关系；方法发明应写明改进后的必要的步骤要领及其关系；电路与电器之类的发明或实用新型应该用文字叙述改进后的方框图和电路图或逻辑图及各部分之间的关系。
6.有益效果：其内容是与现有技术中存在的问题和缺点相比具有的有益效果，而且是由其解决技术方案的技术特征直接带来的，一般体现在生产率、质量、精度和效果的提高，能耗和原材料及工序的节省、加工、控制和操作及使用的简捷，环境污染的治理与有益性能的产生等，申请人在材料中可结合其发明或实用新型的结构特征或作用关系进行分析，也可理论说明，必要时还可用实验数据加以说明。

7.附图：附图的作用在于用图形补充文字部分的描述，帮助代理人更清楚、完整地理解发明或实用新型的内容。因此，申请人在技术交底材料中，对申请实用新型专利的，至少应该有一幅附图；对于发明专利来说，方法发明如果仅用文字就可以清楚、完整地描述发明技术方案的，可以没有附图，但机械类的发明必须有附图。附图可以采用多种形式：
1）机械领域的发明创造，可用视图反映产品的形状和结构，如零件图，装配图，三视图，六视图，局部视图，剖视图等。

2）电路和电路领域的可用电路图、框图、示意图等。

3）化学领域的附图采用化学结构式。

4）方法发明的附图可以是表示方法各步骤的工艺流程图。

绘制时，应尽量符合机械制图国家标准的规定；使用制图工具，黑色墨水绘制，各种线型均匀清晰，图面不着色，周围不加框线，不用铅笔和圆珠笔等绘制，附图不用标准绘图比例和尺寸数据，不要用蓝图和照片，但可使用清楚的复印件。

在文字材料中应有附图说明，简要说明各图的编号和名称，且给出图中各部分零件的编号，但应注意号码的一致性。
8.实施方式：这部分是发明创造充分公开的关键，是对技术方案的进一步扩充和展开，对代理人全面、具体地了解该发明或实用新型具有很大意义，因此，申请人必须详细描述本人发明或实用新型实施的最好方式以及所需的全部必需内容，有附图的应对照附图进行叙述，但应注意以下几点：
1）如在技术方案中使用了上位概念，那么实施例中就应该有两个以上与之相对应的下位概念；

2）在技术方案中若采用有并列的概念，应对必择其一的每个特征举例给予支持，至少要说明一个实施例；

3）技术方案中有取值范围的，那么在实例中就应有一定数量的具体取值案例来支持此范围，若取值范围较宽，应有上，中，下三个具体取值例说明，较窄时可用一个取值例来说明。
4）要写清具体所需的条件、数据、材料、设备、工具及必要的规定和型号等，若使用了某种新物质或自己配制的材料，就应说明其取得方法。
5）产品发明应具体地、详细地说明每个部件或组件及另件的结构及其之间联系，静态结构的产品，先应指出构成它的另件、用途、功能、相互安装位置及连接关系，必要时，还应说明其工艺特点，然后说明动态结构和制作、使用方法。
6）电路和电器之类的发明，应公开线路的方框图，逻辑图和线路原理图，并用方案加以说明，指明各部分之间的关系。

7）方法发明一般具体说明 必须实现的方法，操作的先后顺序，指明所用温度、压力和条件的实际参数，说明再现其发明所不可缺少的有关数据，如产品重量、原材料、规格等，组合物或混合物类的发明，说明其成份及含量，必要时具体说明其性能、用途、制作方法，如用百分含量表示成份时，各组份含量的百分数之和应等于100%。如合成新的化合物时，则应写出元素分析结果、熔点、沸点、折光率，紫外或红外吸收光谱，粘度，核磁共振值，结晶类型或颜色等一个以上容易鉴定得到的数据。
8）这部分举例数量可由其发明的性质及现有技术情况而定。
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