办理护照所需材料及要求
1、批件、批件复印件 
2、因公团组信息表\因公护照申请表（《关于因公电子护照数据采集程序更新及相关问题说明的通知》处附件下载安装,网址：http://www.bic.cas.cn/xzq/201405/t20140523_4125565.html） 
3、数字照片（办理时可以不带照片，但填写表格时数字照片的编码一定要填写准确） （备注：因公护照照相馆离所新区较近的地方：紫薇田园都市原国力仁和十字向东）
4、身份证复印件正面(请发送原件扫描件一份到hzqz@cashq.ac.cn方可办理护照，请注意：必须JPG格式，图片规格为300DPI,图片大小小于100KB) 
5、户口本复印件本人页半页(请发送原件扫描件一份到hzqz@cashq.ac.cn方可办理护照,请注意：必须JPG格式，图片规格为300DPI,图片大小小于100KB) 
特别注意事项：
1、如原持有的因公护照有效期离出境日期不足六个月则无法再使用，需重新申办新护照。
2、2014年未在所里统一采集过指纹的人员，需自行前往北京中科院国际合作局护签处采集指纹。（地址：北京市三里河路52号中国科学院南配楼204室护签处 ，电话：010-68597758,7759）

