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【主讲教师】
袁新瑞，男，陕西省教育信息化发展研究中心副主任，高级工程师，软件工程专业研究生导师，智能教育研究方向，主要从事教育信息化的研究与应用。陕西省教育信息化发展专家委员会副秘书长，陕西省高校MOOC建设指导委员会委员。陕西教育信息化推进核心专家，《陕西省教育信息化十年规划（2011-2020）》和三个三年行动计划、《陕西省教育信息化2.0实施指导意见》、《陕西省教育网络安全与信息化“十四五”规划》等重要规划执笔人，起草了陕西省内第一个智慧校园建设评估标准，《中国智慧教育区域发展报告》常务副主编。
【课程纲要】
PPT制作培训课程大纲
一、PPT的作用与应用场景
1.	系统展示演讲内容：结构与媒体的优化组合
2.	演讲内容的支撑：多用于现场氛围的营造和关键问题的展示
3.	基于PPT的故事篇——数字故事
大多数办公室用的是第一种；领导演讲会用到2；宣传会用到3。我们重点讲第一种。
二、PPT失败的原因
通过展示案例归纳大多数PPT失败的原因
1.	粗壮的身材——含蓄且练达
2.	杂乱的颜色——简洁即美
3.	字体与大小——能见有层次
4.	体例与排版——逻辑有层次
5.	满屏的文字——图文扁平化
三、做好PPT的正确过程
（一）立意——汇报的思维
学会用WORD文档，修改提炼得到汇报的思路，这是一个需要条理化你的思维的过程。
举例：评职称的文档修改（提炼主题、氛围营造、信息组合）
（二）从WORD文档到PPT
通过案例完成
（三）PPT美化
1.风格——模板
2.结构和布局——版面调整与可视化（逻辑与图注）
3.色彩——一致性
4.动画与切换
（四）总结规律
四、案例分析
1.	WORD文档修改
2.	项目汇报PPT修改
