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西 安 光 机 所 保 密 处 文 件
密字〔2024〕10 号

关于 2024 年清明节假期安全保密工作提醒的通知

所属各部门、各有关公司：

2024 年度清明节假期即将到来，为贯彻落实所领导对安全保密工

作的部署要求，积极预防和杜绝假期各类安全事故的发生，现向全所

职工、研究生发出以下安全保密教育提醒，请传达全员并贯彻落实：

一、安全保密主体责任提醒

1.各部门负责人要守土有责、守土负责、守土尽责，要强化安全

保密第一责任人意识，守住安全底线，压实工作责任，层层传导压力，

确保把安全保密责任落实到每个岗位、每个人员。

2.各部门要全面、认真、细致地组织安全检查，主动排查突出问

题，确保安全隐患得到明确识别，安全风险受到有效控制，坚决防范

风险隐患演变成安全事故。

3.各部门节前要利用安全保密提醒会议、手机短信、微信工作群

等形式，开展安全保密全员宣传教育，增强职工学生安全意识，提高

自防自救能力，确保清明节假期全所安全稳定。

二、祭祀安全提醒

4.提倡健康、低碳、环保的文明祭祀。

5.做到安全祭祀、抵制不良陋习，严防焚烧祭品、燃放鞭炮诱发

火灾。

6.切勿在林区烧纸焚香、吸烟野炊，要强化火源管控，严防火灾。

7.发生森林火灾，及时拨打森林防火报警电话 12119。
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三、消防安全提醒

8.各部门要认真做好消防安全隐患的排查和整改工作。

9.严禁占用、堵塞、封闭疏散通道，安全出口及消防车通道。

10.严禁在办公室、实验室、研究生宿舍等场所使用明火和违章

电器，离开办公室、实验室、宿舍要随时关闭电源。

四、交通安全提醒

11.外出须严格遵守道路交通法规，严禁无证驾驶，骑行摩托车

和电动车务必正确佩戴头盔、做好安全防护，不得酒后驾驶。

12.乘车出行，尽量选择公共交通工具，拒绝乘坐超载车辆、陌

生人车辆和非法运营车辆。

13.驾车外出，要提前检查车辆安全状况，不得疲劳驾驶，严禁

超速超载。

14.关注天气变化，提前了解路况，雨雾天气及特殊路况下，务

必小心慢行，严防连环碰撞造成人员伤害。

五、危化品和科研生产安全提醒

15.严格落实危化品安全管理、实验室安全管理规章制度，严格

执行安全操作流程。

16.认真进行实验场所风险源辨识管控，做到底数清晰、分类处

置，明确注明风险等级、注意事项，操作流程和应急预案要上墙。

17.清明节假期前，务必做好危化品梳理、统计和封存工作。

18.检查危化品存储环境，确保配备足量的消防器材和泄漏应急

处理设备。

19.未经部门审批，严禁在假期使用危化品；经审批的危化品操

作须严格遵守相应的操作规程，严防危化品违规作业导致的各类伤害。

20.重点做好易燃、易爆、剧毒、易制毒化学品，高温、高压、

高转速等特种设备，以及叉车、吊装、喷漆、焊接等特种作业的安全

隐患排查与整改工作，规范危废处置。
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六、基建及装修施工安全提醒

21.有基建及装修施工工程的部门，必须与施工单位签订安全责

任书。

22.基建及装修施工工程开始前，必须对施工人员进行安全教育

和提醒，特别是登高作业安全提醒，并保留相应记录。

23.施工过程中，要进行安全监督检查，对发现的安全隐患要进

行有效整改。

24.施工全过程，部门须指定一名建设工程安全联络员，与保密

处保持密切联系，必要时随时提请保密处给予安全支持和保障。

七、治安安全提醒

25.妥善保管贵重物品，公共场所保持警惕，随时保障自身和财

物安全。

26.提高警惕，严防电信诈骗，不给陌生人转账支付。

27.减少单独出行，尽量结伴而行，严防被抢被劫。

28.跨省的长途外出要向部门领导报备，遇有意外立即向当地公

安机关等报案，同时向部门和所里报告。

八、防溺水、防坠落安全提醒

29.量力而行，不过度自信自己的游泳技能。

30.不在河道、湖泊等无安全设施、无救援人员的场所垂钓、戏

水或游泳。

31.不攀爬没有安全保障的树木陡岩、悬崖峭壁、晃桥栈道。

32.行走于陡峭山林时靠山体一侧，结伴互助，防止坠落。

九、防盗、防火、防电器安全提醒

33.保持办公场所门窗柜物安全，环境卫生干净整洁。

34.举家外出前务必检查天然气和明火，确保关闭，断开电源，

保证室内没有余火余烬。
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35.保持检查家用电器的好习惯，人走即断开电源，严禁电源常

开，严防电器着火，严禁电动车入户充电，务必确保电器安全。

十、旅行安全提醒

36.不猎奇不冒险，不去尚未开发、尚未开放的景点旅游。

37.学习了解山区野外安全常识，强化突发意外自我保护和处置。

38.选择正规、信誉好的旅行社，签订旅游合同、购买相关保险。

39.了解尊重旅游点当地的风俗、禁忌，遵规守章，文明旅游。

十一、 重点部门（人群）安全提醒

40.所办要做好假期全所值班安排及突发事故报告预案并落实。

41.研究生部和有下课题学生的研究室，要做好清明节假期研究

生安全教育和提醒工作，做到知道去向、明了隐患、安全有保障。

42.离退办和家委会要加强对老年人群的安全提醒和教育，特别

要做好消防安全提醒。

43.中科尚诚公司、条保处要加强对工勤服务及水电暖气保障人

员的安全教育和提醒，做好节日期间全所用水、用电、用暖、用气、

用车的安全保障工作，加强所内巡防，消除治安隐患。

十二、 保密工作提醒

44.务必做好涉密涉敏文件资料及光盘、U 盘、硬盘的清理存放工

作，严格按保密要求存放在密码文件柜或保险柜中。

45.严禁将涉密电脑、涉密载体私自带回家中办公。

46.严禁与家人、亲戚、朋友谈论单位涉密涉敏事项。

47.恪守“涉密不上网、上网不涉密”原则，不在手机、微信、

电子邮件、互联网计算机上处理涉密涉敏信息。

保 密 处

2024 年 4月 2日


