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西 安 光 机 所 保 密 处 文 件

关于 2025 集中年休假期间全员安全保密提醒的通知

所属各部门：

2025 集中年休假即将到来，为贯彻落实所党政领导对安全保密

工作的部署要求，积极预防和杜绝假期各类安全事故的发生，现向全

所职工、研究生发出以下安全保密教育提醒，请传达全员并贯彻落实：

一、隐患排查：部门领导须强化第一责任人意识，放假前以部门

会议等形式开展全员安全保密教育，认真组织风险隐患自查，识别排

除隐患，有效管控风险。

二、灾害天气：全员要及时关注天气信息，遇雷电、大风、暴雨

等天气须减少外出，汛期避免进入山林区、山洪易发区、河道行洪区

及低洼地带等危险区域。

三、交通安全：全员须严格遵守道路交通法规，不酒驾醉驾、不

超速驾驶、不疲劳驾驶，驾乘摩托车、电动车正确佩戴头盔护具。

四、消防安全：严禁在办公室、实验室、宿舍等场所使用明火和

违章电器，出门前随时关闭电源电器。严禁电动车及其电池入室充电。

五、科研实验、危化品安全：假期前务必做好危化品梳理、统计

和封存工作，未经部门同意严禁在假期使用危化品；各类科研实验，

须严格遵守安全操作规程。

六、特种作业、危险作业：假期若有叉车、吊装、喷漆、焊接作

业，以及动火、有限空间、高处作业的须提前审批报备，严禁无资质

及非专业人员顶岗、操作。
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七、施工安全：假期涉及基建、装饰装修、零星施工的部门须落

实安全监管主体责任，施工过程中要进行安全监督检查，严防发生安

全事故。

八、居家安全：举家外出之前须检查水龙头、天然气，确保关闭，

确保室内没有余火余烬。严禁电源常开，严防电器着火。锁好门窗，

防范盗窃行为。

九、旅行安全：不猎奇不冒险；不搞玩命自拍；严禁无保障涉水

游泳漂流；严禁野外违规用火；了解山区野外安全常识，强化突发意

外自我保护；了解尊重旅游地风俗禁忌，遵规守章，文明旅游。

十、保密提醒：务必锁好涉密涉敏文件资料、光盘、U 盘、硬盘，

严禁将涉密电脑、涉密载体、涉密工作带回家中办公，严禁与亲朋好

友谈论单位涉密事项。

十一、研究生、离退休、值班值守、水电暖气、后勤保障等主管

部门要做好重点人员及事项的统筹管理，要清楚底数，强化巡查，确

保假期期间安全稳定。

遇应急事宜立即报告，联系：李广路 17791900188

池利伟 15809235269

保 密 处

2025 年 7 月 30 日


