科研项目查新与检索委托书
编号：                                                       密级：
	受
托
方
	单位名称
	中国船舶科技信息查新中心

	
	通信地址
	北京市朝阳区科荟路55号
	邮编
	100101

	
	负责人
	姓名
	
	（单位盖章）
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	电话
	
	

	
	
	E-mail
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	邮编
	

	
	项目
负责人
	姓名
	
	（单位盖章）

	
	
	电话
	
	

	
	
	E-mail
	
	

	
	联系人
	姓名
	
	

	
	
	电话
	
	

	
	
	E-mail
	
	

	

	查  新  费  用


	查新点或创新点
	费用
	合计费用

	3个以内（含3个）
	[bookmark: _GoBack]
	

	超过3个每超1个加收1000元检索附加费
	
	

	要求完成日期
	
	加急费用
	
	

	注：以上标准为10个工作日完成的普通查新收费标准。需要在查新委托受理之日起6～10个工作日内获取查新报告的，加急费用1000元。需要在查新委托受理之日起3～5个工作日内获取查新报告的，加急费用2000元。

	项目
名称
	中文：

	
	英文：

	检索目的
	（）成果鉴定（）立项查新（）专利查新（）其它

	关
键
词
	中文
	英文

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	项目
或
背景
技术
叙述
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或
创新点
	

	参考
文献
	


注：此页内单元格可根据需要延拓
填写说明
1、第一页除“编号”栏外，其余内容由委托方填写。
2、第二页由委托方填写。
3、第二页“检索目的”栏，按实际需求勾选。
4、第二页“关键词”栏，要求填写专业、通用词汇，所用词汇应当能够涵盖“查新点或创新点”一栏内所填写内容，英文用词准确，数量不限。
5、第二页“项目或背景技术叙述”栏，目的是帮助受托方查新人员理解“查新点或创新点”，建议委托人从技术领域、已知的技术现状和缺陷、本项目要解决的技术问题、所要达到的技术效果等角度填写。
6、第二页“查新点或创新点”栏，是受托方查新人员检索和撰写查新报告的依据，建议委托人认真斟酌。在填写时，请填入所采用的具体技术方案或具体应用。例如，在一项《水面舰高精度雷达天线研究》的查新委托书中，如果委托人在“查新点或创新点”栏内填写：“1.国际一流、国内领先的高精度天线……”或者“1.一种指向性准、覆盖广的高精度天线……”，则导致查新人员无法进行检索和分析，因为此类查新点或创新点范围过于模糊。
技术人员应填写具体采用的技术手段，正确的填写内容是：“1.采用辐射体共用技术的多频段复合天线……”或者填写“1.采用超视距侧扫雷达的多频段复合天线……”，也可以填入相关参数作为证据来阐明技术效果。
7、第二页“查新点或创新点”以3个以内为宜。超过3个，按照每个“查新点或创新点”1000元加收检索附加费。
8、第二页“参考文献”栏由委托方填写，主要是提供与查新项目有关的文献，如本项目的参考文献、发表的论文、专利等，作为检索参考。
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