研究生考勤月报表

（考勤月：      年     月）

研究室（中心）：

	本室学生数
	博士
	硕士

	
	
	


	缺勤类别
	学生姓名
	起止时间
	导师

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：

本室学生是指导师行政关系在本室的学生。

每月25号前研究生管委会向导师征询学生考勤情况，汇总后由管委会主任签名报研究生处。不按时提交考勤表的将会影响本科室学生下月助学金的正常发放。

对请假或旷工学生请在表中注明，其他全勤学生可不填。

缺勤类别填“请假”或“旷工”，无缺勤填“无”。
如需请假须履行请假手续。根据《中国科学院大学学生管理规定》：未请假或请假未经批准离开培养单位连续10个工作日的给与退学处理。
                研究生管委会主任（签名）：

                                    年    月    日

