附件3
                    密    级：           

                    项目编号：           

西安光机所“一三五”部署项目
经费预算书

项  目  名  称:                             

项目负责人(签字):                           
研究室负责人(签字):                         
预算编制人(签字)：                          
填  表   日   期:                           
西安光机所财资处制

承     诺     书

本项目预算申报书的编制是在认真阅读理解西安光机所”一三五”部署项目管理办法等有关制度基础上，按程序和规定编制的。本研究室、本项目负责人保证预算申报书中各项内容真实、客观，并承担由此引起的相关责任。

研究室负责人（签字）：            
年     月     日

项目负责人（签字）：            
年     月     日

“一三五”部署项目经费预算书编制说明

一、预算编制必须以项目可行性研究报告中的研究任务为依据，并按预算编制的有关要求编制项目经费全额预算，包括经费来源预算和经费支出预算，但不得编制赤字预算。
二、项目经费支出预算的主要内容

“一三五”部署项目经费是指在专项实施过程中发生的与科研活动直接相关的费用。主要包括：
（一）材料费：是指在“一三五”部署项目研究开发过程中消耗的必需各种原材料、辅助材料、低值易耗品的采购及运输、装卸、整理等费用。
（二）测试化验加工费：指在“一三五”部署项目研究开发中所发生的带料外加工或因本单位不具备条件而委托外单位进行试验、化验、加工、测试等发生的费用。
（三）差旅费：是指在“一三五”部署项目研究开发过程中开展科研工作所发生的外埠差旅费用等。差旅费的开支标准按照《中国科学院西安光机所差旅费管理办法》有关规定执行。
（四）会议费：是指在“一三五”部署项目研究开发过程中由项目管理机关组织开展会议费用，主要包括会务费、评审费。评审费的发放标准按照《中国科学院西安光机所专家咨询及评审费发放管理办法（试行）》有关规定执行，会议原则上在所内召开。
（五）文献资料费：是指在“一三五”部署项目研究开发过程中，需要支付的资料费、版面费、专利申请及其他知识产权事务等费用。

（六）人员费：是指在“一三五”部署项目研究开发过程中，分摊支付给课题人员、没有工资性收入的相关人员、课题组临时聘用人员等费用,根据项目实际情况可适当列支。

（七）其他费用：指未列入以上各项之外的其他必要开支。其他费用应当在申请项目经费预算时单独列示并注明开支的具体内容，单独核定。
三、其他要求

（一）本预算表及其有关附表的相关数据应保持一致，做到真实、准确。

（二）除编制本预算外，应单独提交详细的预算编制说明书。

预算说明书内容包括：

1、从现有支撑条件、在项目中承担的主要任务、经费支出及测算理由等方面，分别对各预算部分经费安排经费进行详细说明。

2、对各科目支出的主要用途、与项目研究的相关性进行详细分析说明。
（三）与项目有关的前期研究（包括阶段性成果）支出的各项经费不得编入本预算表。

（四）本预算表应由项目申请人编制，并由项目申请人及研究室负责人签字并加盖研究单元公章确认。

四、填报过程如有疑问，请与西安光机所财资处联系。
项目申报部门经费预算审查意见

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　

　                                  项目申报负责人(签字):
　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　

               项目申报部门（负责人签字并加盖部门公章）:
                                       年    月    日　        
西安光机所“一三五” 部署项目经费预算表

单位：万元（保留两位小数）

	预算科目
	总预算数
	备注

	⑴
	⑵
	（3）

	合计
	
	

	（一）材料费
	
	附表1列示

	（二）测试化验加工费
	
	附表2列示

	  1.测试及化验费
	
	

	  2.加工费
	
	

	（三）差旅费
	
	附表3列示

本科目支出不超过项目总经费10%的,不需要编制预算明细。

	（四）会议费
	
	

	（五）文献资料费
	
	

	（六）人员费
	
	附表4列示

	（七）其他费用
	
	


附表1

材料费预算明细表

单位：万元（保留两位小数）

	序号
	材料类别
	单价
	数量
	金额
	用途

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	合计
	


附表2
测试及化验加工费预算明细表
                                              单位：万元（保留两位小数）                                                                                      
	序号
	测试化验加工内容
	测试化验加工单位
	单价
	次数
	金额

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	合计
	


附表3

差旅费预算表
                                            单位：万元（保留两位小数）
	人员类型
	人数
	食宿费、杂费(万元/人天)
	往返交通费(万元/人)
	天数
	次数
	总额
	与课题任务相关性、必要性

	高级
	
	
	
	
	
	
	

	一般人员
	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	


注: 本科目支出不超过项目总经费10%的,不需要填写此表。
附表4
人员费预算表

单

	序号
	姓名
	职称
	工作时间
	发放标准
	合计

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	


                                              单位：万元（保留两位小数）

5

