西安光机所邀请外宾来访/顺访接待计划审批表
	本所邀请人信息

	姓名
	
	职务/职称
	

	所在部门
	
	联系电话
	

	来访专家信息

	姓名
	
	国家/地区
	×国（×国籍，××国工作）

	职务/职称
	
	是否属于或相当于副部级以上或敏感人士
	否

	所在单位
	（英文名称：         ）

	访问事由

	来访事由
	
	ARP申请编号
	

	是否协议来访
	
	来访/顺访
	

	访问时间
	      年  月   日至     年  月   日，共    天

	访问路线
	

	来访日程安排及接待计划

	

	来访接待经费预算

	开支项目
	预算金额
	预算说明（人数、天数）

	伙食费（含酒水）
	
	

	宴请费
	
	

	交通费
	
	

	住宿费
	
	

	其他
	
	 

	合计
	 

	经费来源
	课题号：                         课题负责人签字：

	注：

伙食费标准：部级每人每天500元，其他人员每人每天300元；
宴请费标准：正、副部长级人员出面举办的宴会,每人每次400元;司局级及以下人员出面举办的宴会,每人每次300元。冷餐、酒会、茶会分别为每人每次150元、100元、60元，（每次接待宴请不得超过2次）。

住宿费：副部长级及以上人员率领的外宾代表团,可安排在五星级、四星级宾馆，司局级及以下人员率领的代表团以及其他一般外宾，安排的宾馆最高不超过四星级。

	邀请人签字确认

	我承诺，以上报批信息真实，来访申请通过后，将按照计划执行来访活动安排并严格遵守外事纪律、外事制度和保密规定，履行保守国家秘密的义务。
邀请人签字确认：                    签字时间： 

	团组、职能部门审核

	部门负责人审核
	
	综合科研处审核
	

	保密办保密审核
	
	财资处预算审核
	


注：请双面打印，可续页。
