
新一代ARP科研项目系统功能介绍 

综合科研处 



新一代ARP系统科研项目功能概览 

构建适合科研项目管理的基础业务处理平台和中国科学院

重点项目的全过程项目管理与服务平台 

统一维护和管理科研项目信息，面向项目团队为不同

用户角色提供一站式协作与数据服务 

按照“以人为本”的服务理念通过新技术的支撑，实现科

研项目服务的移动应用 



新一代ARP系统科研项目功能概览 

面向所有的科研人员，为科研及管理用户提供数据支持与可视化展现，按照用户的授权可以

进行不同管理项目的集成服务 



项目与核算账号 



新增项目文档管理，辅助科研档案管理 

建立项目合同库，在创建项目时，项目信息管理中维护的合同信息可自动进入合同库。合同信息管理是支持用户维护项目所对应
的任务书、合同书或协议，及各类项目外包合同的相关信息。合同作为立项的依据，记录任务书/合同的关键信息，用户可按照设
置时间进行节点设置和提醒。在单独新建合同时，可通过项目编码与项目信息关联，进而可将合同与具体核算账号关联。 



科研项目系统基础操作 



新建业务-项目录入流程 

该功能菜单是面向所有的科研人员，包括课题组

成员、课题负责人、科研秘书、业务处项目主管、

业务处领导及所领导等。用户可以通过录入、批

量导入、复制项目不同的操作形式来创建一个全

新的项目，并根据不同的项目创建角色，在项目

编辑界面呈现不同的编辑信息，在完成项目信息

录入、修改后，发起业务审批流程进行审批，且

可以在流程审批的过程中对此前所填写的内容进

行修改、调整。 



项目录入的重要信息 

录入界面 编码形成 

经费单位 合作单位 



项目录入的重要信息 

其他信息 自动带入 

报销权限 提交审核 



变更业务-项目变更流程 
若需要对项目或核算账号基本信息、预算信

息、负责人和项目状态等数据项进行调整维

护时，需要通过变更管理功能对相应数据项

发起变更申请。 



变更业务的重要信息 

录入界面 说明附件 

审批进度 账户停用 



查询业务 



核算账号经费查询 

查询界面 查看导出 

预算跟踪 经费管理 



数据审核状态查询 

项目申请 核算账号 

账户变更 项目变更 



常见问题1-报销时选不到核算账号 

问题汇总 核算账号 

有效时间 状态查询 



常见问题2-申报无法提交 

问题汇总 有必填项 

核算账号 经费信息 



常见问题3-提交的审批被退回了，去哪里找？ 

变更审批 申请审批 



后续工作 

1. 通过自助学习操作手册、PPT、视频，并结合科研项目系统实际操作，去

熟悉系统操作和功能应用。 

2. 依据项目任务书完善项目信息，特别是就课题预算信息 

3. 新录入项目时上传任务书、合同等文档 

4. 各项目主管可先一步学习掌握使用操作，从审批开始管理好科研项目信息 

5. 全员参与，构建科研项目管理的基础业务处理平台 

 


